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1. M-Action (Monitoring for Action Plan) 

M-Action merupakan aplikasi yang digunakan untuk memonitoring tindak lanjut 

hasil keputusan rapat. Hasil keputusan rapat dapat langsung di input kedalam 

aplikasi M-Action agar peserta rapat dapat memantau progress tindak lanjut yang 

telah dikerjakan. 

Hasil keputusan rapat yang dimasukan kedalam aplikasi M-Action bisa untuk 

semua jenis rapat yang ada di PT. PLN BATUBARA.    

Hak akses pada aplikasi M-Action terdiri atas dua role, yaitu : 

1. Operator 

2. User 

Berikut akan kami jabarkan secara detail fungsi serta cara penggunaan nya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

2. Operator  

Hak akses operator memiliki role seperti sekretaris pada rapat. Seorang 

operator dapat melakukan create agenda dan edit keputusan, tetapi tidak bisa 

dijadikan PIC dalam sebuah keputusan rapat.  

2.1 Login Aplikasi 

Untuk login aplikasi, buka alamat aplikasi M-Action PT. PLN BATUBARA 

dengan alamat  https://m-action.plnbatubara.co.id 

 

 

Setelah berhasil masuk, maka akan muncul tampilan seperti berikut :  

 Input username, password dan environment 

 Klik Login 

Selain login, manual book juga dapat di download pada halaman login 

aplikasi. 

 

 

 

 

https://m-action.plnbatubara.co.id/


 

   

 

2.2 Halaman Dashboard 
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Keterangan: 

1. Menu Rapat  

2. Pie Chart Status Keputusan Rapat 

3. Statistik Target Penyelesaian Keputusan 

4. Indikator Status Keputusan Pada Rapat Yang Aktif 

(Status: Belum, Inprogress, Selesai, N/A, dan Berkelanjutan) 

5. Logout untuk keluar/logout dari aplikasi 

6. Nama dan Role Pegawai 

7. Rekap Keputusan Per Jabatan Per Status 

8. Rekap Statistik Keputusan Per PIC & Status 

9. Rekap Statistik Kecepatan Penyelesaian Keputusan 

 

2.3 Menu Agenda 

Merupakan menu untuk menambahkan/melihat rencana agenda rapat. Terdapat 

perbedaan penaaman menu Agenda di beberapa rapat, berikut penamaan nya: 

- RUPS 

Menu Agenda pada rapat RUPS deberi nama “RUPS” 

- GCG 

Menu Agenda pada rapat GCG diberi nama “Aspek pengujian” 

- AOI Good Corporate Governance 

Menu Agenda pada rapat AOI diberi nama “Aspek” 

  

 
 
 

a 

b 
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a) Pencarian Agenda Rapat Per Tanggal Pembuatan Agenda 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukan tanggal pembuatan agenda rapat 

 Klik “Lihat Data” 

 List agenda rapat akan muncul sesuai dengan tanggal pembuatan 

agenda yang telah diinput sebelumnya 

b) Penambahan/Create Agenda Rapat 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukan tanggal agenda rapat yang akan ditambahkan  

 Masukan judul agenda rapat (Contoh : Apel Sore) 

 Tambahkan lampiran/attachment agenda (jika dibutuhkan) 

 Klik “Tambahkan ke List Agenda” 

c) Daftar Agenda Rapat  Keseluruhan 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Input nama agenda rapat pada kolom “Search” jika ingin 

melakukan pencarian agenda rapat yang telah dibuat sebelumnya 

 

2.4 Menu Daftar Keputusan  

2.4.1 Rapat Direksi  

Merupakan menu untuk menginput action plan (keputusan & rencana kerja) 

 

 

a 



 

   

 

a) Tambah Keputusan Rapat Direksi 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukkan Tanggal Agenda Rapat yang telah dibuat 

sebelumnya untuk ditambahkan Keputusan/Rencana 

Kerja 

 Klik “Set Agenda” 

 Pilih Agenda Rapat yang akan ditambahkan 

Keputusan/Rencana Kerja 

 Pilih PIC/Penanggung jawab untuk 

Keputusan/Rencana Kerja tersebut dengan cara 

menakan tombol  

 Memasukan Keputusan/Rencana kerja yang 

akan di tambahkan 

 Masukan tindak lanjut keputusan Rapat 

 Masukkan tanggal target waktu penyelesaian 

tindak lanjut keputusan/rencana kerja 

 Klik “Choose File” untuk melampirkan file 

 Pilih “Status” Keputusan Rapat 

 Klik “Simpan List Keputusan” untuk menyimpan keputusan. 

 



 

   

 

 

b) List Keputusan Rapat Direksi 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Input key word pada “Search” untuk melakukan pencarian Agenda 

atau Keputusan Rapat 

 Klik “Presentasi” untuk menampilkan daftar Keputusan Rapat 

menjadi 1 halaman 

 

 Klik “Export Excel” untuk mengekport daftar Keputusan Rapat  ke 

file excel 

 

 

 Klik “Pilih Status” untuk memfilter status keputusan rapat 

 

b 

c 



 

   

 

c) Detail/Edit/Hapus Keputusan Rapat 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Pilih/Klik Keputusan Rapat yang akan di edit 

 

 Klik “Hapus Keputusan” untuk menghapus keputusan rapat 

 

 

 Klik “Edit Keputusan” untuk mengedit keputusan rapat  

 
 

2.4.2 Rapat Dekom 

Merupakan menu untuk menginput action plan (keputusan & rencana kerja) 

 

a) Tambah Keputusan Rapat Dekom 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukkan Tanggal Agenda Rapat yang telah dibuat sebelumnya 

untuk ditambahkan Keputusan/Rencana Kerja 

 Klik “Set Agenda” 

a 



 

   

 

 Pilih Agenda Rapat yang akan ditambahkan 

Keputusan/Rencana Kerja 

 Pilih PIC/Penanggung jawab untuk 

Keputusan/Rencana Kerja tersebut dengan cara 

menakan tombol  

 Masukan keputusan/rencana kerja yang akan di 

tambahkan 

 Masukkan tanggal target penyelesaian tindaklanjut 

keputusan/rencana kerja 

 Klik “Choose File” untuk melampirkan file. 

 Pilih “Status” Keputusan Rapat 

 Klik “Simpan List Keputusan” untuk menyimpan keputusan. 

 

b) List Keputusan Rapat Dekom 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Input key word pada “Search” untuk melakukan pencarian Agenda 

atau Keputusan rapat 

 Klik “Presentasi” untuk menampilkan daftar Keputusan Rapat 

menjadi 1 halaman 

 

 Klik “Export Excel” untuk mengekport daftar Keputusan Rapat ke 

file excel 

b 

c 



 

   

 

 

 Klik “Pilih Status” untuk memfilter status Keputusan Rapat 

 

c) Detail/Edit/Hapus Keputusan Rapat 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Pilih/Klik Keputusan yang akan di edit 

 

 Klik “Hapus Keputusan” untuk menghapus keputusan 

 

 

 Klik “Edit Keputusan” untuk mengedit Keputusan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

 

2.4.3 Rapat Pengawasan 

Merupakan menu untuk menginput action plan (keputusan & rencana kerja) 

 

a) Tambah Keputusan Rapat Pengawasan 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukkan Tanggal Agenda Rapat yang telah dibuat 

sebelumnya untuk ditambahkan keputusan/rencana 

kerja 

 Klik “Set Agenda” 

 Pilih Agenda Rapat yang akan ditambahkan 

Keputusan/Rencana Kerja 

 Pilih PIC/Penanggung jawab untuk 

Keputusan/Rencana Kerja tersebut dengan cara 

menakan tombol  

 Masukan Keputusan/Rencana Kerja yang akan di 

tambahkan 

 Masukkan tanggal target waktu penyelesaian 

tindaklanjut keputusan/rencana kerja 

 Klik “Choose File” untuk melampirkan file. 

 Klik “Simpan List Keputusan” untuk menyimpan keputusan. 

 

a 



 

   

 

 

 

b) List Keputusan Rapat Pengawasan  

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Input key word pada “Search” untuk melakukan pencarian agenda 

rapat 

 Klik “Presentasi” untuk menampilkan daftar keputusan menjadi 1 

halaman 

 

 Klik “Export Excel” untuk mengekport daftar keputusan ke file 

excel 

 

 Klik “Pilih Status” untuk memfilter status keputusan 

 

 

c) Detail/Edit/Hapus Keputusan Rapat 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Pilih/Klik Keputusan yang akan di edit 

b 

c 



 

   

 

 

 Klik “Hapus Keputusan” untuk menghapus keputusan 

 

 Klik “Edit Keputusan” untuk mengedit Keputusan Rapat 

 

2.4.4 Rapat RUPS 

Merupakan menu untuk menginput action plan (keputusan & rencana kerja) 

 

a) Tambah Arahan RUPS 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukkan tanggal Agenda Rapat/RUPS yang telah 

dibuat sebelumnya untuk ditambahkan Arahan 

 Klik “Set Agenda” 

 Pilih Agenda Rapat/RUPS yang akan ditambahkan 

Arahan 

 Pilih PIC/Penanggung jawab untuk Arahan 

a 



 

   

 

tersebut dengan cara menakan tombol  

 Masukan arahan/keputusan/rencana kerja yang 

akan di tambahkan 

 Masukkan tanggal target penyelesaian tindaklanjut 

keputusan/rencana kerja 

 Klik “Choose File” untuk melampirkan file 

 Pilih “Status” Arahan 

 Klik “Simpan List Keputusan” untuk menyimpan keputusan. 

 

 

b) List Arahan RUPS 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Input key word pada “Search” untuk melakukan pencarian RUPS 

atau Arahan   

 Klik “Presentasi” untuk menampilkan daftar Arahan menjadi 1 

halaman 

 

 Klik “Export Excel” untuk mengekport daftar Arahan ke file excel 

 

 Klik “Pilih Status” untuk memfilter status Arahan 

 

 

 

 

b 

c 



 

   

 

c) Detail/Edit/Hapus Arahan 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Pilih/Klik Arahan yang akan di edit 

 

 Klik “Hapus Keputusan” untuk menghapus keputusan 

 

 

 Klik “Edit Keputusan” untuk mengedit Keputusan 

 
 

2.4.5 GCG 

Merupakan menu untuk menginput action plan (keputusan & rencana kerja) 

 

a) Tambah Indikator 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukkan “Tanggal Asesmen” yang telah dibuat 

sebelumnya untuk ditambahkan Indikator 

a 



 

   

 

 Klik “Set Agenda” 

 Pilih Aspek Pengujian yang akan ditambahkan 

Indikator 

 Pilih PIC/Penanggung jawab untuk Indikator  

tersebut dengan cara menakan tombol  

 Masukan Indikator yang akan di tambahkan 

 Masukkan tanggal target waktu penyelesaian 

Indikator 

 Klik “Choose File” untuk melampirkan file. 

 Pilih “Status” Indikator 

 Klik “Simpan List Keputusan” untuk menyimpan Indikator 

 

 

b) List Indikator Asesmen 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Input key word pada “Search” untuk melakukan pencarian 

indikator 

b 

c 



 

   

 

 Klik “Presentasi” untuk menampilkan daftar indikator menjadi 1 

halaman 

 

 Klik “Export Excel” untuk mengekport daftar indikator ke file excel 

 

 Klik “Pilih Status” untuk memfilter status indikator 

 

 

 

 

 

 

c) Detail/Edit/Hapus Indikator 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Pilih/Klik Indikator yang akan di edit 

 

 Klik “Hapus Indikator” untuk menghapus Indikator 

 

 Klik “Edit Indikator” untuk mengedit Indikator 

 
 
 
 
 
 
 



 

   

 

2.4.6 AOI Good Corporate Governance 

Merupakan menu untuk menginput action plan (keputusan & rencana kerja) 

 

a) Tambah Rekomendasi 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Masukkan Tanggal Agenda Rapat/Aspek yang telah 

dibuat sebelumnya untuk ditambahkan rekomendasi 

 Klik “Set Agenda” 

 Pilih Agenda Rapat/Aspek yang akan ditambahkan 

Rekomendasi 

 Pilih PIC/Penanggung jawab untuk Rekomendasi 

tersebut dengan cara menakan tombol  

 Masukan Rekomendasi yang akan di tambahkan 

 Masukkan tanggal target waktu penyelesaian 

Rekomendasi 

 Klik “Choose File” untuk melampirkan file 

 Pilih “Status” Rekomendasi 

 Klik “Simpan List Keputusan” untuk menyimpan Rekomendasi 

 

a 



 

   

 

 

b) List Rekomendasi AOI 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Input key word pada “Search” untuk melakukan pencarian Aspek 

atau Rekomendasi 

 Klik “Presentasi” untuk menampilkan daftar Rekomendasi 

menjadi 1 halaman 

 

 Klik “Export Excel” untuk mengekport daftar Rekomendasi ke file 

excel 

 

 Klik “Pilih Status” untuk memfilter status Rekomendasi 

 

 

 

 

 

 

c) Detail/Edit/Hapus Rekomedasi 

 Pastikan “Rapat Aktif” sudah dipilih 

 Pilih/Klik Rekomedasi yang akan di edit 

b 

c 



 

   

 

 

 Klik “Hapus Keputusan” untuk menghapus Rekomedasi 

 

 

 Klik “Edit Keputusan” untuk mengedit Rekomedasi 

 

2.4.7 Report  

Merupakan fitur untuk menampilkan seluruh keputusan pada rapat tertentu. 

Berikut merupakan contoh report pada rapat direksi 

  

 

2.5 Menu Profile 

Merupakan menu untuk menampilkan data pegawai dan juga untuk merubah 

password. 

 

a 



 

   

 

a) Untuk merubah password akun m-action, pegawai cukup memasukan 

password baru pada kolom “reset password” kemudian klik “simpan” maka 

password akun m-action akan terupdate. 

3. User 

Hak akses user pada aplikasi M-Action hanya dapat melihat hasil keputusan 

dan tindaklanjut rapat yang telah dibuat. Seorang user dapat dijadikan PIC dalam 

sebuah keputusan rapat. 

 

3.1 Login Aplikasi 

Untuk login aplikasi, buka alamat aplikasi M-Action PT. PLN BATUBARA 

dengan alamat   https://m-action.plnbatubara.co.id 

Setelah berhasil masuk, maka akan muncul tampilan seperti berikut : 

 

 Input username, password dan environment 

 Klik Login 

Selain login, manual book juga dapat di download pada halaman login aplikasi. 

 

 

https://m-action.plnbatubara.co.id/


 

   

 

3.2 Halaman Dashboard 
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Keterangan : 

1. Menu Rapat  

2. Pie Chart Status Keputusan Rapat 

3. Statistik Target Penyelesaian Keputusan Rapat 

4. Indikator Status Keputusan Pada Rapat Yang Aktif 

5. (Status: Belum, Inprogress, Selesai, N/A, dan Berkelanjutan) 

6. Logout untuk keluar/logout dari aplikasi 

7. Nama dan Role Pegawai 

8. Notifikasi Assign Keputusan Rapat 

9. Rekap Keputusan Per Jabatan Per Status 

10. Rekap Statistik Keputusan Per PIC & Status 

11. Rekap Statistik Kecepatan Penyelesaian Keputusan 

 

3.3 Menu Daftar Tindak Lanjut/Keterangan 

Merupakan menu untuk melihat keputusan-keputusan rapat yang perlu 

ditindaklanjuti oleh user yang dijadikan PIC pada keputusan rapat tersebut. 

 

1 



 

   

 

 

Untuk menindaklanjuti keputusan rapat yang perlu dilakukan user adalah: 

1. Klik keputusan/arahan/indicator/rekomendasi rapat. Maka akan muncul 

form “Detail Task” 

2. Download lampiran/attachmen dari 

keputusan/arahan/indicator/rekomendasi rapat (jika ada/jika dibutuhkan) 

3. Input tindak lanjut keputusan/arahan/indicator/rekomendasi rapat 

4. Klik “Choose File” jika ada lampiran/attachment dari tindak lanjut yang di 

input 

5. Masukan besar progress presentase tindak lanjut 

keputusan/arahan/indicator/arahan rapat 

2 

3 

4 

5 

6 

7 



 

   

 

6. Update progress status keputusan/arahan/indicator/rekomendasi yang 

telah ditindaklanjuti 

7. Klik “Simpan” untuk menyimpan update progress tindak lanjut 

keputusan/arahan/indicator/rekomendasi rapat 

 

3.4 Menu Profile 

Merupakan menu untuk merubah password dan berlangganan email keputusan 

yang belum ditindaklanjuti. 

 

 Masukkan password baru apabila menghendaki perubahan password. 

 

 Klik “Simpan” untuk menyimpan perubahan. 

 

4. Persetujuan (Approval) dan Verifikasi (Verify) 

 

4.1 Persetujuan (Approval) 

Merupakan menu yang digunakan untuk approve keputusan ketika status 

keputusannya selesai (progress 100%). Operator dan user dapat diberikan akses 

ini sesuai dengan kebutuhan. Pada user/operator yang diberikan akses ini akan 

tampil menu baru yaitu approval seperti gambar berikut : 



 

   

 

 
 

Berikut merupakan cara untuk approve keputusan  

 Masuk ke Rapat Aktif, jika ada keputusan yang belum di approve 

akan tampil notifikasi angka berwarna hijau  

 Pilih menu approval  

 Klik button Approve ( ) 

 Pilih ok  

 Jika sudah di approve status akan berubah menjadi approved dan 

nama yang melakukan approve akan tampil pada menu daftar 

keputusan 

Jika dipilih reject maka inputkan keterangan reject, keputusan tersebut akan 

kembali ke pic dan statunya akan berubah menjadi on progress dan pada 

kolom approve akan tampil status rejected. Ketika di klik tulisan rejected akan 

tampil alasan kenapa keputusan tersebut di reject.  

 



 

   

 

 

 

 

4.2 Verifikasi (Verify) 
 

Merupakan menu yang digunakan untuk mengverifikasi keputusan ketika 

keputusan tersebut sudah di approve. Operator dan user dapat diberikan akses ini 

sesuai dengan kebutuhan. Pada user/operator yang diberikan akses ini akan 

tampil menu baru yaitu Verify seperti gambar berikut : 

 

 
 
 



 

   

 

Berikut merupakan cara untuk approve keputusan  

 Masuk ke Rapat Aktif, jika ada keputusan yang belum di verify akan tampil 

notifikasi angka berwarna hijau  

 Pilih menu verify  

 Klik button Verify ( 

 Pilih ok  

 Jika sudah di verify status akan berubah menjadi verified dan nama yang 

melakukan verified akan tampil pada menu daftar keputusan 

 

Jika dipilih reject inputkan keterangan reject, lalu keputusan tersebut akan 

kembali ke pic dan statunya akan berubah menjadi on progress dan pada kolom 

verify akan tampil status rejected 



 

   

 

 

Untuk melihat keterangan reject bisa diklik pada bagian tulisan rejected maka 

akan tampil alasan reject 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

5. Admin Data Master 
5.1 Environment 

 
 

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat environment baru:  

 Masukan nama environment baru yang ingin dibuat pada kolom environment 

 Klik “Simpan” 

 Maka environment yang baru akan terupdate kedalam list environment yang 

telah dibuat  

 

5.2 Rapat 

Pada menu rapat kita bisa melihat daftar rapat atau jenis rapat yang telah dibuat, 

beserta penentuan approval dan verify pada tiap rapatnya. Rapat yang telah dibuat 

nantinya akan muncul pada menu rapat beserta approval dan verify. 



 

   

 

 
 
Untuk menambahkan rapat baru langkah-langkah yang perlu dilakukan adalah : 

 Masukan nama rapat yang akan ditambahkan 

 Pilih jenis rapat yang sesuai dengan rapat yang dibuat 

 Pilih Approval dengan Divisi atau Sesuai dengan direktorat PIC 

o Untuk approval divisi pilih direktorat/divisi sesuai dengan rapat tersebut lalu 

pilih jabatan sesuai dengan jabatan yang ada di divisi, terdapat 2 opsi yaitu 

jabatan tertentu / semua jabatan yang ada pada divisi itu. 

o Untuk approval sesuai dengan direktorat PIC dapat di setting pada menu 

jabatan.  

 Pilih Verificator dengan Divisi atau Sesuai dengan direktorat PIC 

o Untuk verificator divisi pilih direktorat/divisi sesuai dengan rapat tersebut 

lalu pilih jabatan sesuai dengan jabatan yang ada di divisi, terdapat 2 opsi 

yaitu jabatan tertentu / semua jabatan yang ada pada divisi itu. 

o Untuk verificator sesuai dengan direktorat PIC dapat di setting pada menu 

jabatan.  

 Klik “simpan” 

 Maka rapat yang baru akan terupdate di list rapat yang telah dibuat 

 
 
 
 
 
 



 

   

 

5.3 Jenis Rapat 

Pada menu jenis rapat kita bisa melihat jenis rapat yang telah dibuat. Jenis rapat 

yang telah dibuat nantinya akan muncul yang didalamnya terdapat rapat - rapat sesuai 

dengan unit/bidang nya. 

 

 

5.4 Direktorat 

Menu direkorat berisi list direktorat PT PLN Batubara yang mengakses aplikasi M-

Action. 

 

 
Untuk menambahkan direktora yang dapat mengakses aplikasi M-Action berikut langkah-

langkah nya: 

 Masukan nama direktorat yang akan ditambahkan 

 Klik “simpan” 

 Maka unit yang ditambahkan akan terupdate di list unit yang telah dibuat 



 

   

 

 

 

 

5.5 Divisi 

Menu divisi berisi list divisi yang ada di PT.PLN Batubara. Divisi yang akan 

ditambahkan dapat disesuaikan dengan hirarki yang ada di perusahaan sesuai dengan 

kebutuhannya. 

 

Untuk menambahkan divisi langkah-langkah nya sebagai berikut : 

 Masukan nama divisi yang akan ditambahkan 

 Masukan divisi dari direktorat yang akan ditambahkan 

 Klik “simpan” maka divisi tersebut akan terupdate di list divisi yang telah dibuat 

sebelumnya 



 

   

 

 

5.6 Jabatan 

Menu jabatan ini berkaitan dengan penentuan role rapat yang ada pada menu Rapat  

ketika penentuan approval dan verificator memilih pilihan sesuai dengan direktorat pic 

maka approval dan verificatornya sesuai dengan atasan yang dipilih pada menu ini. 

Sebagai contoh untuk jabatan PLT MANAGER PENGEMBANGAN SISTEM atasanya 

berupa jabatan DIREKTUR KEUANGAN DAN SDM maka ketika membuat pilihan dipilih 

pic dengan JABATAN PLT MANAGER PENGEMBANGAN SISTEM maka approval dan 

verifcatornya adalah jabatan DIREKTUR KEUANGAN DAN SDM. 

 
Untuk menambahkan jabatan pada menu jabatan yang perlu dilakukan adalah : 

 Masukan divisi dari jabatan yang akan di daftarkan (pastikan divisi dari jabatan 

tersebut sudah terdaftar pada aplikasi M-Action) 

 Masukan nama jabatan pegawai yang akan di daftarkan  

 Masukan jabatan atasan dari pegawai yang akan di daftarkan (pastikan jabatan 

dari atasan pegawai tersebut sudah terdaftar di aplikasi M-Action 

 Klik “simpan”, maka jabatan akan terupdate di list jabatan yang telah dibuat 



 

   

 

sebelumnya 

 

Fungsi atasan pada menu jabatan adalah untuk dijadikan approver/verificator atas 

keputusan yang telah diselesaikan. Keputusan yang telah dikerjakan oleh pegawai (PIC) 

akan divalidasi oleh atasan (approver). 

5.7 Member 

Menu member merupakan menu yang didalamnya berisi data pegawai PT. 

PLN Batubara yang sudah di daftarkan pada Aplikasi M-Action.  

 

 

Untuk mendaftarkan pegawai pada aplikasi M-Action, berikut adalah langkah-langkahnya : 

 Masukan nama lengkap pegawai yang akan di daftarkan  

 Masukan username yang akan di daftarkan  



 

   

 

 Masukan jabatan pegawai yang akan di daftarkan 

 Klik “simpan”, maka pegawai akan masuk kedalam list pegawai yang telah di 

daftarkan 

 

5.8 Role 

Menu role berfungsi untuk memberikan hak akses pegawai pada suatu rapat. Hak 

akses yang dapat diberikan yaitu operator dan user. 

Hak akses yang diberikan pada satu pegawai bisa berbeda-beda sesuai dengan 

kebutuhan nya pada rapat tersebut. 

 

Berikut adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk memberikan hak akses/role kepada 

pegawai yang sudah terdaftar di aplikasi M-Action: 



 

   

 

 Pastikan rapat aktif sudah dipilih 

 Pilih pegawai yang akan diberikan hak akses/role 

 Pilih hak akses yang akan diberikan (operator / user) 

 Klik “simpan” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

PENUTUP 
 

Demikian Manual Book ini disusun dengan harapan implementasi M-Action akan 

benar-benar mampu meningkatkan kualitas manajemen keputusan di PT PLN 

BATUBARA. Kami mengharapkan masukan agar aplikasi dan implementasi M-Action 

dapat semakin efektif. Terimakasih 
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